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¤íÒªÕéá¨§ 
 

โปรแกรมฐานขอมูลหองสมุดประชาชน (PL. Database)  เปนโปรแกรม
ที่จัดทําขึ้นเพื่อให User (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด /เจาหนาที่ที่เก่ียวของ ) 
ใชบันทึก /  แกไขขอมูลหองสมุดประชาชนทั่วประเทศผานระบบเครือขาย
อินเทอรเน็ต  เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการสืบคนขอมูลที่ถูกตองและเปนปจจุบัน 

ประโยชนของโปรแกรม PL. Database    
1. เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการนําขอมูลที่ถูกตองและเปนปจจุบัน    

มาใชในการบริหารจัดการ  เพื่อพัฒนาหองสมุดประชาชน 
2. เพื่อเผยแพรประชาสัมพันธการใหบริการ กิจกรรมของหองสมุด

ประชาชน 
3. เพื่อใหบรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด  มีการแลกเปล่ียนขอมูลดาน

การบริหารจัดการ การบริการ  และการจัดกิจกรรมระหวางหองสมุดประชาชน 
โปรแกรม PL. Database  ประกอบไปดวยเนื้อหา  2  สวน  คือ   
สวนที่ 1  การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  
การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  สําหรับบุคคลทั่วไปใชสืบคนขอมูล

พื้นฐาน  ขอมูลบุคลากร  ขอมูลคณะกรรมการ ขอมูลขอกําหนดหองสมุดและรหัส
หองสมุด ( 4 หลัก) ของหองสมุดประชาชนทุกแหง  ยกเวนขอมูลงบประมาณ  ซ่ึงจะ
สืบคนไดเฉพาะ User  เทานั้น  

      ฐานขอมูลพ้ืนฐาน  เชน  ประเภทหองสมุด  ช่ือภาค ช่ือจังหวัด ช่ือ
หองสมุด ขอมูลสถานที่ต้ังของหองสมุด  เว็บไซต  ลักษณะอาคาร โครงสราง
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อาคาร  กรรมสิทธิ์อาคาร  จํานวนพื้นที่ใชสอย ปที่ประกาศจัดต้ัง จํานวนส่ือ
ส่ิงพิมพ  ส่ืออิเล็กทรอนิกส  จํานวนวัน / ช่ัวโมงที่เปดใหบริการ  จํานวนผูใชบริการ  
จํานวนสมาชิกหองสมุด  ภาพภายนอก – ในอาคาร  ภาพกิจกรรม  เปนตน 

        ฐานขอมูลบุคลากร ไดแก ประเภทหองสมุด  ช่ือภาค ช่ือจังหวัด 
ช่ือหองสมุด ช่ือ นามสกุล ตําแหนง เพศ  วันเดือนปเกิด  โทรศัพท  โทรสาร อีเมล 
ภาพบุคลากรที่ปฏิบัติงานในหองสมุดประชาชน 

       ฐานขอมูลคณะกรรมการ ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือหองสมุด  
ช่ือ - นามสกุล  และตําแหนงของคณะกรรมการ 

        ฐานขอมูลขอกําหนดหองสมุด  ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือ
หองสมุด รายละเอียดขอกําหนดของหองสมุด   

        ฐานขอมูลงบประมาณ  ไดแก  ช่ือภาค  ช่ือจังหวัด  ช่ือหองสมุด  
ปงบประมาณ จํานวนเงินที่หองสมุดไดรับ ใชไปและคงเหลือในแตละป  แหลงที่มา
ของเงิน 

        ฐานรหัสหองสมุด (4 หลัก) ไดแก เลขรหัสหองสมุด 4 หลัก  ใชเปน 
User  Name  และ  Password  สําหรับให User  ใชในการบันทึก/ แกไขขอมูล
หองสมุดประชาชน 

สวนที่ 2  การบันทึก / แกไขขอมูลหองสมุดประชาชน  
การบันทึก / แกไขขอมูล สําหรับ User (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด 

/ เจาหนาที่ที่เก่ียวของ)  ใชบันทึก / แกไขขอมูลหองสมุดประชาชนของตนเอง  เม่ือ
มีการเปล่ียนแปลง  โดยควรเปลี่ยน เพ่ือปองกันการแกไข
ขอมูลจากบุคคลอ่ืน 
        การบันทึก / แกไขขอมูลพื้นฐาน  หัวขอ “ช่ือหองสมุด” ใหพิมพตาม
รูปแบบ  ดังนี้ 
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        1. หองสมุดประชาชนจังหวัด   พิมพคําวา  จังหวัด  แลวตามดวย
ช่ือจังหวัด  เชน  หองสมุดประชาชนจังหวัดเชียงใหม  พิมพ  จังหวัดเชียงใหม  

        2.  หองสมุดประชาชน “เฉลิมราชกุมารี”  พิมพคําวา “เฉลิมราชกุมารี”  
แลวตามดวยช่ืออําเภอ  หรือช่ือจังหวัดแลวแตกรณี  เชน  หองสมุดประชาชน 
“เฉลิมราชกุมารี” อําเภอสันกําแพง   พิมพ  “เฉลิมราชกุมารี” อําเภอสันกําแพง 

      3.  หองสมุดประชาชนอําเภอ  พิมพคําวา  “อําเภอ”  แลวตามดวย
ช่ืออําเภอ  เชน  หองสมุดประชาชนอําเภอสันทราย  พิมพ  “อําเภอสันทราย” 
                          ในกรณีที่ มีการเพิ่มหองสมุดประชาชน ให ติดตอ  Admin 
(สถาบันสงเสริมและพฒันานวัตกรรมการเรียนรู) เพื่อกําหนดรหัสหองสมุด 4 หลัก 
เพิ่มเติม 
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¡ÒÃà¢�ÒÊÙ�â»Ãá¡ÃÁ 
 

เ ข า สู โปรแกรมโดยเข า เ ว็บ ไซ ตสถาบัน  กศน .  ภ าคกลาง   ช่ื อ 
http://central.nfe.go.th  ฐานขอมูล Online    

 
 
 
 
 
 

 

¡ÒÃÊ×º¤�¹¢�ÍÁÙÅË�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
 

การสืบคนขอมูลหองสมุดประชาชน  สามารถสืบคนขอมูลหองสมุด
ประชาชนไดทุกแหงจากฐานขอมูลตาง ๆ  ไดแก ฐานขอมูลพื้นฐาน ฐานขอมูลบุคลากร  
ฐานขอมูลคณะกรรมการ ฐานขอมูลขอกําหนดหองสมุด และฐานรหัสหองสมุด    
(4 หลัก) เม่ือเขาสูหนาเว็บไซตสถาบัน กศน.ภาคกลาง http://central.nfe.go.th  แลว
ใหคลิกเลือกหองสมุดประชาชน     

 
 



7 

 

 
 

จากนั้นใหคลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะสืบคน   เชน   การสืบคนขอมูลพื้นฐาน  
มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูฐานขอมูลพื้นฐาน    
 
 
 
 
 
 
2. คลิกเลือกประเภทหองสมุด          ภาค          จังหวัด          อําเภอ                  

         ขอมูลอื่น ๆ  ที่ตองการสืบคน         Search (*)      View 
3. คลิก Back to Lise  เพื่อกลับสูเมนูเดิม 

 

หรือ  สืบคนขอมูลบุคลากร  มีขั้นตอน  ดังนี้ 
1. คลิกเลือกเมนูฐานขอมูลบุคลากร    
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2.  คลิกเลือกประเภทหองสมุด          ภาค           จังหวัด          

ช่ือหองสมุดประชาชน           ขอมูลอื่น ๆ  ที่ตองการสืบคน         Search (*)     
            View 

3. คลิก Back to Lise  เพื่อกลับสูเมนูเดิม 
 
ตัวอยางที่ 1  ตองการสืบคนขอมูลวา ในเขตภาคเหนือ มีหองสมุดประชาชน
อําเภอที่ใหบริการอินเทอรเน็ตก่ีแหง  อยูที่ไหนบาง   
วิธีการสืบคน   เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th      เมนูขอมูลพื้นฐาน    
          ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนอําเภอ)           ภาค (ภาคเหนือ)            
ใหบริการอินเทอรเน็ตหรือไม  (มี)   Search (*)   
 

ตัวอยางที ่ 2 ตองการสืบคนขอมูลพื้นฐานของหองสมุดประชาชนจังหวัดฉะเชิงเทรา   
วิธีการสืบคน  เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th          เมนูขอมูลพื้นฐาน หสม.       
         ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนจังหวัด)          ภาค (ภาคตะวันออก)                      
         จังหวัด (ฉะเชิงเทรา)          Search (*)          View 
 

ตัวอยางที่ 3  ตองการสืบคนขอมูลบุคลากรของหองสมุดประชาชนจังหวัด
เชียงใหม 
วิธีการสืบคน   เขาเว็บไซต http://central.nfe.go.th            เมนูขอมูลบุคลากร       
         ประเภทหองสมุด (หองสมุดประชาชนจังหวัด)            ภาค (ภาคเหนือ)                      
         จังหวัด (เชียงใหม)          ช่ือหองสมุดประชาชน (จังหวัดเชียงใหม)    
Search (*)          View 
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       ขอมูลประเภทอ่ืน ๆ มีวิธีการสืบคนเชนเดียวกับที่กลาวมาขางตน 

 
 
 
 
 
 
 

Ê�Ç¹·Õè 2  
 

¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ / á¡�ä¢¢�ÍÁÙÅ 

Ë�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
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¡ÒÃºÑ¹·Ö¡ / á¡�ä¢¢�ÍÁÙÅË�Í§ÊÁØ´»ÃÐªÒª¹ 
 

 การบันทึก / แกไขขอมูล  สําหรับ User  (บรรณารักษ / เจาหนาที่หองสมุด 
/ เจาหนาที่ที่เก่ียวของ)  ใชบันทึก หรือแกไขขอมูลหองสมุดประชาชนของตนเอง   
เม่ือเขาเว็บไซตสถาบัน กศน.ภาคกลาง  http://central.nfe.go.th แลว  คลิกเลือก
เมนูบันทึก / แกไข ขอมูล   
 
 
 
 
 
คลิก Login  พิมพ  User Name  และ  Password          Login   
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เปล่ียน  Password         Change Password          พิมพ Password       
Change Password 
 
 
 
 
 
 

 
 

หมายเหตุ  Password กําหนดเปนตัวเลขหรือตัวอักษร  (ภาษาอังกฤษ) ก็ได    
แตตองไมตํ่ากวา  4  หลัก และไมเกิน 30 หลัก  
จากนั้นใหคลิกเลือกฐานขอมูลที่ตองการจะบันทึก / แกไขขอมูล  
ตัวอยางที่ 1   การบันทึก / แกไขขอมูลบุคลากร  มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูขอมูลบุคลากร  (ตองบันทึกขอมูลพื้นฐานกอน) 
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2. การบันทึกขอมูล  คลิก  Add           พิมพขอมูล           Add 
3. การแกไขขอมูล คลิก  Edit          แกไขขอมูล           Edit 

 

            การบันทึก / แกไขขอมูลประเภทอ่ืน ๆ มีข้ันตอนเชนเดียวการบันทึก 
/ แกไขขอมูลบุคลากร ยกเวน ขอมูลงบประมาณ     

 
ตัวอยางที่ 2   การบันทึกขอมูลงบประมาณ  มีขั้นตอน  ดังนี้ 

1. คลิกเลือกเมนูขอมูลงบประมาณ   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. คลิก Add           พิมพขอมูล           Add 
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หมายเหต ุ   การบันทึกขอมูลงบประมาณใหบันทึกเปนรายป   

 
¡ÒÃãÊ�ÃÙ»ÀÒ¾   

 การใสรูปภาพในเมนูขอมูลพื้นฐาน และเมนูขอมูลบุคลากร  ตองจัดการ
ภาพใหมีขนาด 400 x 300 Pixels  เชน เม่ือถายภาพโดยใชกลองดิจิตอลแลวให
ตกแตงยอภาพใหไดขนาด 400 x 300 Pixels  โดยใชโปรแกรม PhotoShop  และตอง  
Save File  เปน .jpg  เทานั้น จากนั้นใหทําการ Browse ภาพ แลวคลิก Add  หรือ  
คลิก Edit  แลวแตกรณี 
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¡ÒÃ¾ÔÁ¾�¢�ÍÁÙÅ 
 

 1. พิมพจากหนาเว็บไซตโดยคลิกเลือก  File          Print 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. พิมพโดยใชโปรแกรม  Excel   สามารถพิมพได  2  วิธี  ดังนี ้
                  2.1 ในกรณีที่ไมตองการ  Save File   
                         คลิก  Export to Excel        Open  File    Print 
     2.2  ถาตองการ  Save File    

คลิก  Export to Excel         Save Open         File     
          Print 
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¹ÒÂÍÀÔªÒµÔ  ¨ÕÃÐÇØ²Ô   

¹ÒÂ»ÃàÁÈÇÃ�  ÊØ¢ÁÒ¡   

¹ÒÂä¾ÈÒÅ  ºØÇÑ²¹   
 

¼Ù�à¢ÕÂ¹â»Ãá¡ÃÁ / ¤Ù�Á×Í¡ÒÃãª�§Ò¹ 
¹ÒÂ°ÔµÔ  ºØÂÈ  

¹Ò§ÊÒÇ¹ÃÔÊÒ  ³ ¹¤Ã 
 

ºÃÃ³Ò¸Ô¡ÒÃ 
¹Ò§ÊÒÇÊØ¾ÑµÃÒ  â·ÇÃÒÀÒ 

¹Ò§ÊÒÇÊÔªÅ  àªÂÊÁºÑµÔ 

¹Ò§ÊÒÇ¹ÃÔÊÒ  ³ ¹¤Ã 
 

¼Ù�ÍÍ¡áºº»¡ 
¹ÒÂÍØ¡ÄÉ¯�  ·Í§ÊØ¹·Ã 

 
 


